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AGENDA ASISTENTES:
1. Alejandra Diaz Castillo
v" Seguimiento a las medidas preventivas y de 2. Jader Diaz Buelvas
control adoptadas frente a fa emergencia 3. Kevin Chamorro
sanitaria por COVID-19. 4, Xiomaris Tarres
INVITADOS: ,
5. tduar Contreras — Aprendiz SENA - Aux, Seguridad y salud en
el Trabajo.
FACILITADOR: COPASST RESPONSABLE ACTA: COPASST

GENERALIDADES DE LA REUNION 7 DESARROLLO AGENDA / CONCLUSIONES Y DECISIONES

GENERALIDADES DE LA REUNION: Se da apertura a la reunién leyendo los compromisos del acta
anterior y firmando listado de asistencia. La reunién se realiza presencial en la oficina de Archivo con
el distanciamiento respectivo.

2. REVISION DE TAREAS: Se realiza seguimiento a los puntos tratados en la reunidon anterior.

e Aprobacién de los abanicos.
« Realizar solicitud de carnets.
« Propuestas para realizar pausas activas.

DESARROLLO DE LA AGENDA:

« El Presidente del Comité Kevin Chamorro acusa reunién con el Jefe de Recursos Humanos
donde gestiona de manera positiva los abanicos para los dos servicios solicitantes, también
aprueban realizacién de carnets a los trabajadores que no tienen.

« Enla semana se realiza solicitud de compras de abanicos al area de Compras y Aimacén, en
espera de los abanicos por parte del proveedor.

* Recursos Humanos realiza comunicado interno donde informan al Personal de la Institucién
la toma de las fotos los dias 12 y 13 de Febrero del presente afio, para los que no tengan
carpets.

« Los Asistentes realizan propuesta de cronograma para la realizacién de las pausas activas
en la Institucion, quedan encargado Eduar y Alejandra la realizacion de este y supervision
por parte del Presidente.

+ Los presentes manifiestan que algunos automéviles aceleran al momento del ingreso o
egreso de la institucion, con el fin de prevenir accidentes se propone reductor de velocidad
en la zona mas transcurrida por personas y asl educar un poco a los conductores.

» Se verifica por el correo del Comité entrega del informe semanal al MinTrabajo.




| GESTION DE CALIDAD . codigo: T SH 007
o ersion: 01
> _ Clinica . Fecha de Aprobacidn:
/ Salud Social... FORMATO ACTA 26/09/2018
Pagina 2de?2
i AND MES DiA
‘ ACTA DE REUNION'No 90 5021 0o 10
Reunidon: Mes de Febrero. !HORA INICIAL: 09:00 am  HORA FINAL: 09:59 am

4. CONCLUSIONES Y DECISIONES:

. Gestion COPASST: Seguimiento a la entrega de los abanicos.
Tomar evidencia fotogréafica del distanciamiento al momento de las fotos para los carnets.
Gestionar aprobacion de cronograma para realizacién de Pausas activas,
Evidenciar aceleracién de automoviles para gestionar reductor de velocidad.

* 5 » &

« Tramite para el Informe MinTrabajo: seguir escaneando los Formatos de Registro de
Entrega de Elementos de Protecciéon Personal y Firmas del acta por el compafiero Eduar
Contreras.

» Aplicar Encuesta de Cumplimiento de Normas de Bioseguridad.

»  Seguimiento al envio de documentos por parte del area de Farmacia sobre proyeccion de
compras, ordenes de compra y fichas técnicas.

« Realizar toma de fotos de la semana como evidencia de Seguimiento a las medidas
preventivas y de control adoptadas frente a la emergencia sanitaria por COVID-19.

e Enviar a los correos los compromisos acordados en la reunion semanal.

= Seguir enviando al drea de sistemas el Acta de la reunion para publicar en la pagina
Institucional, » ‘

Enviar correo de invitacién a la reunién semanal a todos los miembros del Comité.
+ Realizar acta de la reunién semanal e Informe para el MinTrabajo.

COMPROMISOS ] | ’RESPONSABLES - |ANO I|MES|  DIA
g(ig:i;ar organizacion de las pausas Kevin Chamorro. | 20211 02 17
Escanear y enviar por cariso os Listados Eduar Contreras 202 02 | 1
Eﬁﬁig?éir riesgo en el parqueadero de la Jader Diaz. 2021 | 02 17
Enviar Informe, redactar acta y Compartir
gg%procr:ir;iz aco?ggdoscgﬁg?igﬂén lgz Alejandra Diaz. 2021} 02 13
’??r,ﬁar fotos a los empleados de las
l;/lgedidas de Autocuidado frente al Covid- , Xiomaris Torres 20211 02 13
PROXIMA REUNTON » | NOTAS

17 de Febrero de 2021 09:00 AM. Reunién en la Oficina de Archivo.
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FIRMAS DE ASISTENTE
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